
Opis poslova i podaci o pladi radnog mjesta

Glavno tajni5tvo
SluZba za ljudske resurse i opde poslove

1. ViSi struini savjetnik

Opis poslova:
Obavlja najsloZenije poslove koji zahtijevaju posebnu samostalnost, strudnost i odgovornost u

radu; obavlja poslove koji se odnose na radnopravna pitanja sluZbenika i upravljanje ljudskim
resursima; sudjeluje u izradi mi5ljenja o pitanjima koji se odnose na drZavnu sluZbu; sudjeluje

u izradi mi5ljenja iz podrudja sluZbenidkog prava; priprema nacrte rjesenja o prijemu i
prestanku sluZbe te rasporedu i premje5taju drZavnih sluZbenika; priprema plan nabave; provodi

postupke javne nabave roba, radova i usluga; prati odvijanje postupaka nabave sukladno

planiranim financijskim sredstvima; izraduje ugovore iz podrudjajavne nabave; vodi evidencije
-o 

provedenim postupcima javne nabave i zakljudenim ugovorima; obavlja poslove unosa i
promjena podataka u Registru zaposlenih u javnom sektoru; vodi zbirke isprava (osobne

iosjel); oiganiz,ira prijevoz duZnosnika i sluZbenika te obavlja i druge poslove po nalogu

voditelja SluZbe.

Podaci o pladi radnog mjesta - viSi struini savjetnik
Pla6u radnog mjesta't,,iSi st*eni savjetnik dini umnoZak koeficijenta sloZenosti poslova radnog

mjesta, koji iznosi L,523 osnovice za izradun pla6e, uvedan za0,5o/o za svaku navr5enu godinu

radnog staia,


